广东白云学院勤工助学岗位设置申请表 

	申请用工部门
	
	指导老师
	
	联系电话
	

	岗位名称
	
	岗位类型
	A.固定（ ）

B.临时（ ）　
	岗位需求

学生人数
	人

	岗位设置理由
	

	岗位职责及要求
	职责：……（标黄字体填报时删除）
要求：……

	岗位排班时间安排
	排班安排：……

工时安排：每人XX小时/周，约XX小时/月，本部门勤工助学工时合计XX小时。 

	岗位部门意见
	　　　　　

                           岗位负责人（签名）：

                                             年    月    日

	
	                        所在部门领导（签名）：

                                             年    月    日

	学生工作部（处）审核
　

             签   名：

                            年   月    日
	分管校领导审批

　                    签   名：

年    月    日

	人事处审核
　

             签   名：

                            年   月    日
	分管校领导审批

　                    签   名：

年    月    日

	注意事项：

1.各部门根据工作需要，每学年需使用勤工助学岗位，经学校“三定”方案审定后填写此表；

2.岗位需求人数按照每个学生月平均上岗工时30个小时为标准，测算每月需要的总工时数及岗位数；
3.学生工作部（处）根据勤工助学报名情况和用人部门要求，择优选派学生；
4.此表审批后，原件由人事处留存，财务处、学生工作部（处）、用人部门各留存复印件一份。


